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Design und Layout von acht Berichten des 
Anticipation Hub  
 
Aufforderung zur Angebotsabgabe  
Wir bitten um ein Angebot für drei Grafikdesign und Layout Aufgaben:  

1. eine Berichtsserie bestehend aus vier Berichten  
2. einen Bericht „Anticipatory Action in 2023: A Global Overview”  
3. und drei Briefings.  

 

Art der Vergabe 

Öffentliche Ausschreibung gem. § 9 Abs. 1 UVgO 

 

Angebotsabgabe 

Die Abgabe des vollständigen Angebots muss bis einschließlich 01. März 2024 um 12:00 Uhr 

mittags CET beim Auftraggeber erfolgt sein. 

 

Bitte reichen Sie Ihr Angebot als verschlüsselte und Passwort geschützte Anlage per E-

Mail an:  

• anticipation-hub@drk.de 

• c.klingler@drk.de  

 

Bitte geben Sie im Betreff “Angebotsunterlagen” und die Referenznummer 2024-02 Design 

und Layout Anticipation Hub an. Das Passwort muss mit einer zweiten E-Mail verschickt 

werden.  

Bitte beachten Sie, dass wir nicht verschlüsselt eingereichte Angebote leider nicht 

berücksichtigen können.  

 

Auftraggeber 

Deutsches Rotes Kreuz e.V. – Generalsekretariat  
Internationale Zusammenarbeit  
Team 64  
Carstennstraße 58  
12205 Berlin     
 

Interessensbekundungen, Bieterfragen oder Bieterinformationen 

sind ausschließlich per E-Mail bis eine Woche vor Ablauf der Angebotsfrist zu richten an: 

anticipation-hub@drk.de  und t.woods@drk.de   

Referenznummer: 2024-02 Design und Layout Anticipation Hub  

mailto:anticipation-hub@drk.de
mailto:c.klingler@drk.de
mailto:anticipation-hub@drk.de
mailto:t.woods@drk.de


 

 

Aufforderung zur Abgabe eines Angebotes, Design und Layout Anticipation Hub   Seite 2 / 6 

  

Durch die Abgabe des Angebotes erklärt der Bietende, dass er die Vergabeunterlagen 
vollständig durchgearbeitet, geprüft und anerkannt hat. Enthalten die Vergabeunterlagen nach 
der Auffassung des Bietenden Unklarheiten, Lücken, Widersprüche oder Fehler, die die 
Erstellung des Angebotes einschließlich der Preisermittlung beeinflussen können, oder hat der 
Bietende Zweifel an der rechtlichen, fachlichen oder rechnerischen Richtigkeit der 
Vergabeunterlagen (insgesamt „Fehler“ genannt), so hat er den Auftraggeber unverzüglich 
darüber zu informieren, um möglichst frühzeitig vor Angebotsabgabe eine Klärung im noch 
laufenden Vergabeverfahren herbeizuführen.  

Der Auftraggeber behält sich vor, innerhalb der Angebotsfrist Berichtigungen und 
Ergänzungen zu den Vergabeunterlagen vorzunehmen und diese allen interessierten 
Unternehmen auf der Homepage zur Verfügung zu stellen.   

Die Anfragen der interessierten Unternehmen werden gesammelt und anonymisiert 
beantwortet. Die Fragen sind so zu stellen, dass ein Rückschluss auf den Fragesteller nicht 
möglich ist. Die bekanntgegebenen Antworten werden Bestandteil der Vergabeunterlagen.  

Verortung des Auftrages 

Das DRK gründete 2020 den Anticipation Hub gemeinsam mit IFRC und dem Klimazentrum 
für ein globales antizipierendes humanitäres System. Der Hub ist ein Netzwerk und Plattform 
zum Lernen und Austausch für Wissenschaftler:innen, politische Entscheidungstragende und 
Praktiker:innen der vorausschauenden humanitären Hilfe. Allgemeines Ziel ist es, nicht nur 
Informationsplattform zu sein, sondern auch aktiv den Austausch und die Partizipation 
zwischen den verschiedenen Zielgruppen zu ermöglichen und zu fördern.  
 
Für die Darstellung der Projekte zur vorausschauenden humanitären Hilfe, die Informations- 
und Netzwerkarbeit des Hubs sowie für Veranstaltungen wie die Dialogplattformen werden 
fortwährend Kommunikationsprodukte und Maßnahmen nötig. Die Projekte in den Ländern 
werden dokumentiert und die Information in Berichten, Broschüren und Flyern aufbereitet, oder 
der Hub erstellt Präsentationen, nutzt Icons und veröffentlicht Studien und Blogartikel.  
 
 

Die zu erbringenden Leistungen: 
 
1. Layout von vier Berichten der Dialogplattformen für vorausschauende Humanitäre 

Hilfe 2023 – Anticipation Hub  
 
Aufgaben:  
• Layout für 4 Berichte mit unserer InDesign Vorlage (mitgeliefert)  
• Eine Korrekturschleife pro Bericht  
• Berichte sollen als „web-ready“ und „print-ready“ PDFs geliefert werden  
• Auch sollen die offenen InDesign-Dateien für jeden Bericht geliefert werden.  
• Ein Bespiel eines Berichtes können Sie hier finden:  

www.anticipation-hub.org/download/file-2617  
 

Details der Berichtsserie  
  

1. Africa Dialouge Platform report 2023 • Ca. 8.000 Worte 

• 12 Bilder mitgeliefert 

• 1 Tabelle 

2. Asia-Pacific Dialouge Platform report 2023 • Ca. 6.000 Worte 

• 12 Bilder (mitgeliefert) 

• 2 Tabellen 

http://www.anticipation-hub.org/download/file-2617
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3. Latin American and the Caribbean Dialouge 
Platform report 2023 

• Ca. 10.000 Worte  

• 40 Bilder (mitgeliefert) 

• 4 Tabellen 

• Zeichnen von 20 Grafiken 

4. Global Dialouge Platform report 2023 • Ca. 10 Worte 

• 20 Bilder (mitgeliefert) 

• 1 Tabelle  

• Zeichnen von einer Grafik  

  
Diese Arbeit soll von März bis Mai 2024 durchgeführt werden.   
 
  
2. Layout für „Anticipatory Action in 2023: A Global Overview” Bericht – Anticipation 

Hub  
 
Design und Layout Aufgaben:  

• Design:  
▪ 30 neue Ikons für „anticipatory actions“(z.B. Cash, harvesting, shelter kits)  

• Layout:   
▪ 48 Seiten insgesamt  
▪ Text mit Fotos: 28 Seiten, ca. 25 Fotos (mitgeliefert)  
▪ 3 x Weltkarten (2 Seiten pro Karte)  
▪ 14 Infografiken (Diagramme mit Text)  
▪ 3 Tabellen (~ 5 Seite pro Tabelle)  

• Zwei Korrekturschleifen  

• Der Bericht soll als drei verschiedenen PDFs geliefert werden  
▪ Print-ready (~28 Seiten, ohne Tabellen)  
▪ Web-ready (~48 Seiten, mit Tabellen)  
▪ Tabellen (~20 Seiten)   

• Auch sollen die InDesign-Dateien für den Bericht geliefert werden.  
  
Bitte geben Sie auch die Kosten für zusätzlichen Tabellen-Seiten (Kosten für 4 Seiten) an.  
  
Diese Arbeit soll von März bis April 2024 durchgeführt werden.   
 
  
3. Layout und Design Aufgaben – Briefings  
 
Design und Layout Aufgaben:  

• Design:  
▪ Anpassung der Briefing-Vorlage für eine „Working Paper“ Format.  

• Layout:   
▪ 3 Briefings mit 4-8 Seiten (Siehe Tabelle 2)  

• Zwei Korrekturschleifen  

• Der Bericht soll als zwei verschiedenen PDFs geliefert werden (Print-Ready  und Web-
Ready)  

• Auch sollen die InDesign-Dateien für den Bericht geliefert werden.  
 
Diese Arbeit soll von März bis August 2024 durchgeführt werden. Bitte geben Sie die 
Kosten für drei verschiedene Briefings an:  

• 4 Seiten  
• 6 Seiten  
• 8 Seiten  
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Details der Briefingserie und Working Papers  
  

  Titel   Details  

1.  Briefing – 4 Seiten  • ~2,750 Worte  
• 2-3 Bilder (mitgeliefert)   

2.  Briefing – 6 Seiten  • ~4,000 Worte  
• 4-5 Bilder (mitgeliefert)  
• 1 Tabelle   

3.  Working Paper – 8 Seiten  • ~6,000 Worte  
• 1-2 Bilder (mitgeliefert)  
• 2 Grafiken  
• 2 Tabellen   

  
Die endgültige Anzahl der Seiten steht noch nicht fest. Wir können diese Information erst 
später bestätigen.   

 
 
Dem Angebot beizufügende Unterlagen / Informationen 
 
Ihr Angebot sollte möglichst detailliert aufgeschlüsselt sein. Neben den Preisen für die einzelnen 

Positionen bitten wir um Angabe des Gesamtpreises. Der Gesamtpreis muss alle Leistungen 

enthalten, die im Zusammenhang mit dem Design und Layout der Produkte erfolgen.   

 

Dem Angebot beizufügen sind:  

• Zwei Arbeitsproben von ähnlichen durchgeführten Aufträgen, d.h. zwei Berichte aus dem 

Bereich der Humanitäre Arbeit, Umwelt, Politik oder Gesellschaft. Die Arbeitsproben sollten 

einen ähnlichen Umfang haben (einmal 4-8 Seiten, einmal 20+ Seiten).  

Sie sollten Bilder, Tabellen und Grafiken enthalten.  

Die Arbeitsproben sollten nicht älter als 3 Jahre sein. 

Bitte geben Sie für jede Arbeitsprobe zusätzlich an: Auftraggeber, Umsetzungszeitraum, 

Aufgabenstellung und Zielvorgabe. 

• Allgemeine Geschäftsbedingungen  

• Unterschriebene Konformitätserklärung 

• Technisch Organisatorische Maßnahmen (TOMs) 

Zeitplan der Ausschreibung:   

 Ausschreibungsschritte   Zeitplan  

Veröffentlichung der Öffentlichen Ausschreibung  13.02.2024 

Bieterfragen zur Ausschreibung bis zum:  23.02.202, 12:00 Uhr mittags, CET  

Abgabefrist der Angebote 01.03.2024, 12:00 Uhr mittags, CET  

Information über geplante Auftragserteilung  Vsl. 08.03.2024   

Vertragsabschluss  Vsl. 15.03.2024  

Bindefrist, bis zu der die Angebote verbindlich sein 
müssen  

15.03.2024  
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Zugschlagkriterien / Angebotsauswertung 

Den Zuschlag erhält das am höchsten bewertetes Angebot in Bezug auf die folgenden Kriterien:  

                               
Wertungskriterien  
 Zuschlagskriterien  Anteil am 

Gesamtgewicht  
max. erreichbare 
Punkte  

1. Angebotspreis   50% 50 

2. Qualität der Arbeitsproben   50% 50  

Summe  100%  100  

 

Bewertungsmethode  

Die Berechnung der durch das jeweilige Angebot erreichten Gesamtpunktzahl erfolgt unter 
Bestimmung des Preispunktwertes (PPW) und des Qualitätspunktwertes (QPW). Auf 
Grundlage der jeweils errechneten Punktwerte wird die Gesamtpunktzahl gemäß der 
Gewichtung von Preis und Qualität bestimmt.  

Für das Zuschlagskriterium Angebotspreis (1.) wird der Quotient aus dem günstigsten und dem 
zu bewertenden Angebot gebildet, mit 100 multipliziert und mit der Gewichtung multipliziert.  

       𝑔ü𝑛𝑠𝑡𝑖𝑔𝑠𝑡𝑒𝑟 𝐴𝑛𝑔𝑒𝑏𝑜𝑡𝑠𝑝𝑟𝑒𝑖𝑠   
z𝑢 𝑏𝑒𝑤𝑒𝑟𝑡𝑒𝑛𝑑𝑒𝑟 𝐴𝑛𝑔𝑒𝑏𝑜𝑡𝑠p𝑟𝑒𝑖𝑠   𝑥 100 𝑥 𝐺𝑒𝑤𝑖𝑐ℎ𝑡𝑢𝑛𝑔 = 𝑃𝑟𝑒𝑖𝑠𝑝𝑢𝑛𝑘𝑡𝑒  

Die Bewertung des Zuschlagskriteriums Qualität (2.) erfolgt durch den Auftraggeber anhand 
einer Punkteskala, wobei 100 Punkte der bestmöglichen und 0 Punkte der schlechtmöglichsten 
Bewertung entsprechen. Jede Bewertung wird verbal begründet. Die vom Bieter erreichte 
Punktzahl im Zuschlagskriterium Qualität wird entsprechend der Tabelle gewichtet 
(Gewichtung).  

   ∑ 𝑒𝑟𝑟𝑒𝑖𝑐ℎ𝑡𝑒 𝑃𝑢𝑛𝑘𝑡𝑒 𝑄𝑢𝑎𝑙𝑖𝑡ä𝑡𝑠𝑘𝑟𝑖𝑡𝑒𝑟ium  𝑥  Gewicℎ𝑡𝑢𝑛𝑔 = 𝑄𝑢𝑎𝑙𝑖𝑡ä𝑡𝑠𝑝𝑢𝑛𝑘𝑡𝑒  

Für die Berechnung der Gesamtpunkte werden alle erreichten gewichteten Punkte addiert:  

   ∑ 𝑃𝑟𝑒𝑖𝑠𝑝𝑢𝑛𝑘𝑡𝑒 + ∑ 𝑄𝑢𝑎𝑙𝑖𝑡ä𝑡𝑝𝑢𝑛𝑘𝑡𝑒   = 𝐺𝑒𝑠𝑎𝑚𝑡𝑝𝑢𝑛𝑘𝑡𝑒  

 

Beschreibung der Zuschlagskriterien 

1. Der Preis wird anhand des im Angebot ausgewiesenen Gesamtwertes inkl. Preisnachlässen 

bewertet. Das niedrigste Angebot erhält die volle Punktzahl.   

  

2. Die Bewertung im Zuschlagskriterium „Qualität der Arbeitsprobe“ erfolgt durch den Auftraggeber. 

Das Angebot wird nach einer Punkteskala bewertet, wobei 100 Punkte der bestmöglichen und 0 

Punkte der schlechtmöglichsten Bewertung entsprechen. Die Qualität der angebotenen Leistung 

geht mit 50% in die Gesamtbewertung ein.   
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Bei dem Qualitätsmerkmal wird die Passgenauigkeit bzgl. des zu erwarteten Produkts, anhand der 

Arbeitsproben beurteilt.  

Die Arbeitsproben umfassen zwei Berichte, die einen Umfang von 4-8 Seiten, bzw. 20+ Seiten 

haben. Diese Arbeitsproben sollen Bilder, Tabellen und Grafiken enthalten.   

Anhand der eingereichten Arbeitsproben wird die Qualität der Erfüllung der Anforderungen 

bewertet. Hierbei werden folgende Aspekte berücksichtigt: 

- Übersichtlichkeit 

- Zusammenspiel von Text, Bildern, Grafiken 

- Wirkung Gesamtkomposition 

- Erreichen der Zielvorgabe durch stilistische Entscheidungen 

 

Zeigen die Berichte wenig Übereinstimmung mit den definierten Parametern und/oder zeigen sie 

eine unterdurchschnittliche/ schlechte/ sehr schlechte Qualität, führt dies zu einer negativen 

Bewertung.   

  

Zuschlag 

Der Zuschlag wird dem Angebot erteilt, das den vorgenannten Kriterien entsprechend der 

höchsten Punktzahl erreicht und somit das wirtschaftlichste ist, sowie am ehesten die Gewähr für 

eine sachgerechte und qualitätsvolle Leistungserbringung verspricht.   

 

Bei gleicher Gesamtpunktzahl gilt folgende abgestufte Regelung zur Ermittlung des 

wirtschaftlichsten Angebots:   

 

• Haben zwei oder mehrere Angebote in gleicher Weise die höchste Gesamtpunktzahl 

erzielt, erhält dasjenige Angebot den Zuschlag, welches im Kriterium „Qualität der 

angebotenen Leistungen“ die höchste Wertung erzielt hat.   

 

• Liegen auch dann noch die Angebote gleichauf entscheidet das Los.   

 

• Der Zuschlag wird ohne Verhandlung voraussichtlich am 15.03.2024 erteilt.   

 

 


