
CHECKLISTE ZUR 
PROJEKTPLANUNG & -UMSETZUNG
(Arbeits-)Titel des Projekts: 

Schritt Relevante Idee 

für deinen 

Verband 

identifizieren

Idee zu einem 

Projekt 

entwickeln 

Projekt-

verantwortliche 

Person 

identifizieren  

Mandat für die 

Projekt-

umsetzung 

bekommen

Zeit- & 

Meilenplan 

aufstellen 

Ressourcen-

plan aufstellen & 

Freigabe 

bekommen

Projekt-

komplexität 

verstehen & 

voraus-planen 

Umsetzung 

anstoßen & 

laufend 

evaluieren 

Lern-

erfahrungen für 

zukünftige 

Projekte & Ideen  

festhalten 
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